AKADEMIA

HUMANITAS

INSTRUKCJA REALIZACJI PRAKTYKI

1. Zapoznanie si¢ z Regulaminem praktyki dostepnym na stronie
internetowej uczelni.

2. Zgtoszenie praktyki w dziale praktyk, poprzez zlozenie uzupelionego
o$wiadczenia o zgodzie na realizacje praktyki minimum 10 dni przed
rozpoczeciem realizacji praktyKi.

Praktyka niezgloszona w dziale praktyk jest NTEWAZNA!!!

. Odbior skierowania z dzialu praktyk i przedtozenie go w instytucji/firmie,

gdzie realizowana jest praktyka.

5. Ztozenie oryginatu uzupetionego dziennika praktyki w dziale praktyk
niezwlocznie po zakonczeniu realizacji praktyki.
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DZIENNIK PRAKTYKI

KIERUNEK: ADMINISTRACJA

Imie i nazwisko studenta .........ccoeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiintieiiasicsennnes
Numer albumu ...coiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiittiiiiiennrieeieenstcesessssscosssssscscsnnnes
SEMESEE StUAIOW .evvviniiniiniiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieietieiieieeieeneeaenncnees
SPECHAINOSC.. . uniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiitiiiastiitteienttctenttsenstennnns
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Nazwa zakladu pracy

(pieczec)
data pieczec i podpis
Potwierdzenie rozpoczecia
praktyki
data pieczec i podpis
Potwierdzenie zakonczenia
praktyki

Liczba zrealizowanych godzin:

Opiekun z ramienia UczZelni «...ceeeeeiiniieeieeineeneeeereneeneceecensenscencances

Praktyke zaliCZONO ...
(Data, podpis Opiekuna z ramienia Uczelni)
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Imi¢ i nazwisko studenta

TERMIN I RODZAJ WYKONYWANYCH ZADAN

(Strong nalezy powieli¢ tyle razy ile studentowi jest to potrzebne)

Data Liczba godzin Wykonane zadania

Podpis Opiekuna:
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UWAGI I SPOSTRZEZENIA STUDENTA:
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Imie i nazwisko studenta ..........cccceveiiniiiiiniiiiiiiiiiiiiiiinennan.

Oceniane efekty uczenia sie praktyki,

czyli czy student

Ocena stopnia osiagnigcia przez
studenta zalozonych efektow
uczenia si¢

(w skali ocen: 2, 3, +3, 4, +4, 5)

WIEDZA

ma podstawowa wiedze o charakterze administracji
jako dziedziny nauk spotecznych, miejscu w systemie

nauk i relacjach do innych nauk

zna sposoby i metody zdobywania wiedzy o aktualnym
stanie prawnym, w szczegdlnosci w  zakresie
administracji publicznej i wskazuje profesjonalne
narzgdzia  wyszukiwawcze  ukierunkowane  na
poszczegodlne gatezie prawa i akty normatywne oraz
biezace orzecznictwo sadow i trybunatow krajowych i

miedzynarodowych

prawidlowo tlumaczy zasady i normy regulujace
funkcjonowanie struktur demokratycznego panstwa
prawa i podmiotow prawa prywatnego, a w
szczegolnosci  przedsiebiorcow  dziatajacych na

konkurencyjnym rynku

zna podstawowe procedury dotyczace procesow
stosowania prawa w ramach jego poszczeg6lnych gatezi

(zwlaszcza procedur¢ administracyjng)

posiada elementarng znajomo$¢ metod interpretacji

tekstu normatywnego

rozpoznaje procesy komunikowania interpersonalnego i

spotecznego, ich prawidlowosci i zakldcen

rozpoznaje zasady i normy etycznych w administracji i

gospodarce

zna  elementarng  terminologi¢ = prawnicza i

administracyjna w wybranym jezyku obcym

rozumie  zasady tworzenia i rozwoju form
indywidualnej przedsigbiorczosci, zarowno w sektorze
publicznym i prywatnym - z wykorzystaniem wiedzy z

zakresu nauk o administracji, prawa, ekonomii

AKADEMIA HUMANITAS

ul. Kilinskiego 43 41-200 Sosnowiec
tel.: 32 363 1200 fax.:32 3631207
www.humanitas.edu.pl

CZELOWIEK. To sie liczy



AKADEMIA

HUMANITAS

UMIEJETNOSCI

umie wykorzystywa¢ wiedzg¢ teoretyczna z zakresu
nauk prawnych (ze szczegdlnym uwzglednieniem nauk
o administracji) w celu analizy i interpretacji wyzwan
stojacych przed wspolczesnym panstwem, samorzadem
terytorialnym i przedsigbiorca, a takze motywow i

wzorcoOw ludzkich zachowan w tych obszarach

porozumiewa si¢ przy uzyciu réznych kanatow i technik
komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie prawa,
jak 1 z odbiorcami spoza grona specjalistow (adresatami
pierwotnymi norm prawnych), korzystajac zaré6wno z
rozwigzan tradycyjnych, jak 1 nowoczesnych

technologii

potrafi w sposob klarowny, spdjny i precyzyjny
wypowiada¢ si¢ w mowie i w piSmie na tematy
dotyczace  réznych  zagadnien  administracyjno-

prawnych (dogmatyczno- i teoretyczno-prawnych)

posiada  podstawowe umiejetnosci  w  zakresie
samodzielnego proponowania rozwigzan konkretnego
problemu i przeprowadzania procedury podjgcia decyzji
ramach funkcjonowania administracji oraz podmiotéw

gospodarczych

potrafi wybraé i zastosowaé wlasciwy dla danej sytuacji
faktycznej i prawnej sposOb postgpowania, potrafi

dobiera¢ srodki i metody pracy w celu

postuguje si¢ normami i zasadami prawnymi w celu

rozwigzywania konkretnych problemow

umie postugiwaé si¢ elementarnymi  regutami
logicznego rozumowania, prowadzenia sporow i

dyskusji z uzyciem argumentow o charakterze prawnym

posiada umiej¢tno$¢  redagowania na  poziomie
podstawowym  aktdéw  normatywnych i  pism
procesowych (a takze innych pism funkcjonujacych w
obrocie prawnym z udzialem organéw administracji)
oraz stosowania w praktyce zasad dotyczacych

poszczegolnych czynnosci procesowych
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potrafi oceni¢ przydatno$¢ typowych metod, procedur i
dobrych praktyk do realizacji zadan administracji
panstwowej i1 samorzadowej oraz  dziatania

przedsigbiorcow w obrocie gospodarczym

umie komunikowaé si¢ w ramach pracy w zespole oraz

petnié rolg wykonawcy polecen

KOMPETENCJE
SPOLECZNE

ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejgtnosci,

rozumie potrzebe cigglego rozwoju zawodowego

potrafi pracowaé w zespole; umie wyznaczaé oraz
przyjmowaé wspolne cele dzialania, angazuje si¢ we
wspolpracg,  szczegdlnie  przy — rozwigzywaniu

probleméw z zakresu administracji

jest  $swiadomy istnienia  etycznego  wymiaru
wykonywania czynno$ci zawodowych w administracji i

gospodarce

Umie uczestniczyé w przygotowywaniu projektow w
obszarze dzialania administracji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem administracji samorzadowe;j,
uwzgledniajac przy tym aspekty prawne, ekonomiczne

i polityczne

potrafi dziata¢ w sposob kreatywny i odpowiedzialny
zarbwno w ramach pracy w administracji, jak i
prowadzenia réznych form dziatalno$ci zawodowej lub

gospodarczej

Uwagi i spostrzezenia dotyczace studenta/tki:

(Data, podpis i pieczg¢ Opiekuna w Instytucji)
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Czy praktyka pozwolila Pani/Panu zdoby¢ lub poglebi¢ wiedz¢ merytoryczng? Prosze krotko
uzasadni¢ swoja odpowiedz:

Czy praktyka pozwolila Pani/Panu naby¢ lub rozwinaé kompetencje spoteczne? (np.

komunikatywnos¢, otwarto$¢, zdolnosé¢ do pracy w grupie itp.). Prosze krotko uzasadni¢ swoja
odpowiedz:

Czy praktyka pozwolila Pani/Panu naby¢ lub rozwinaé¢ okreslone umiejetnosci? (np.
umiejetno$¢ wykonywania okreslonych zadan, umiej¢tnos$¢ postugiwania si¢ fachowa terminologia
itp.) Prosze krotko uzasadni¢ swoja odpowiedz:

Uwagi:
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Ankieta

Akademia Humanitas uprzejmie prosi Panig/Pana 0 wyrazenie opinii na temat
odbytej praktyki.

1. Jak ocenia Pani/Pan jej przydatno$¢ pod katem swojej przysztej pracy zawodowe;j?
Prosze podkresli¢:
e bardzo duza
e duza
przecigtna
raczej mata
znikoma

2. Jakie korzys$ci wyniosta Pani/wyniost Pan z odbytej praktyki?

3. Jakich umiejetnosci przydatnych w pracy nabyta Pani/nabyt
Pan podczas jej trwania?

4. Co sprawiato Pani/Panu najwigksza trudno$¢ w realizacji praktyki?

5. Co zmienitaby Pani/zmienitby Pan w organizacji odbytej praktyki?

6. Inne uwagi pod adresem odbytej praktyki:
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POTWIERDZENIE
oddania kompletu dokumentow z praktyki studenckiej

N AIDUMU e et e e et e e e e e e e e e et e e e e e e ee et eeeeee e e e e et reeeeaeneeas

NBZWWISKO et e et e e e e e e e e ettt ee e e e e e e e eeeee e e e e e e e aaaeeeaas

SPECTAINOSC ..o s
Tryb studidw: stacjonarne/niestacjonarne™
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(data) (pieczatka i podpis pracownika Dzialu Praktyk)

* niepotrzebne skresli¢
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