Spis tresci

Wprowadzenie

I czgsC. System operacyjny Windows 2000 (98, 95), programy

serwisowe, najpopularniejsze uslugi Internetw
Cwiczenie laboratoryjne 1. System operacyjny Windows 2000 (98, 95)
Cwnczenle 1ab0rat0ry]ne 2. Programy serw1sowe

II czes¢. Tworzenie oraz edycja dokumentu
W edytorze tekstow MS Word 2000

Cwiczenie laboratoryjne 5 Edytor tekstou MS Word 2000.
Podstawowe zasady edycji. Wykorzystanie technik OLE do wklejania
obiektow galerii ClipArt, WordArt, plikéw graficznych z Internetu
Cwiczenie laboratoryjne 6. Tworzenie oraz edycja tabeli
w MS Word 2000. Zobrazowanie danych liczbowych przy pomocy
wykres()w Obliczanie przy pomocy formut

~ rownan Microsoft Equatmn 3.0. Tworzenie formularzy
Pichwypetnienie
Cwiczenie laboratoryjne 8. Praca z wielostronicowym dokumentem.
Numerowanie stron. Naglowek i stopka. Korespondencja seryjna
wMSWord 2000
111 czesé. Praktyczne zastosowanie Arkusza kalkulacyjnego
MS Excel 2000

Cwiczenie laboratoryjne 1. Formatowanie tablic w Excel 2000
Cwiczenie laboratoryjne 12, Wprowadzanie i edycja formut
Cwiczenie laboratoryjne 13. Analizazaleznosci
Cwiczenie laboratoryjne 14. Zastosowanie i uogolnienie
podstawowych metod pracy z arkuszami kalkulacyjnymi
Cwiczenie ]aboratory]ne 15. Wbudowane funkcje Excela
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Cwiczenie laboratoryjne 16. Praca z kilkoma arkuszami roboczymi.
Analiza danych z funkcja statystyczna Histogram
Cwiczenie laboratory]'ne 17. Tabele danych

IV cz¢sC. Przygotowanie prezentacji w MS Power Point
Cwiczenie laboratoryjne 25. Pierwszy kontakt z MS PowerPointem
Cwiczenie laboratoryjne 26. Przygotowanie prezentacji
W MS Power Point

wykresow Tworzenie schematow blokowych. Dodame diwieku.
Wklejanie sekwencji wideo
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