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Wstep

Z najwieksza przyjemnoécia oddajemy do rak czytelnikéw pierwsze wydanie
skryptu pt. ELEMENTY OBstUGI KoMPUTERA — ARKUSZ KaLkuLacYmNy MS EXCEL. Prezen-
towany skrypt jest dedykowany zar6éwno studentom, jak 1 pracownikom dydaktycznym
Wyzszej Szkoty Zarzadzania i Marketingu w Sosnowcu i moze by¢ przydatny podczas
zaj¢¢ z przedmiotu Elementy Obstugi Komputera, ardwnoczednie stanowi¢ pomoc
naukowa do wszystkich zaje¢ dydaktycznych wykorzystujacych oprogramowanie
MS EXCEL.

W skrypcie przedstawiono szereg przykladowych probleméw obliczenio-
wych zzakresu zarzadzania, rozwigzanych za pomocg arkusza kalkulacyjnego
7 wykorzystaniem programu MS EXCEL. Oméwione przyktady stuza ksztaltowaniu
umiej¢tnoéci optymalizacji czasu pracy podczas korzystania z narzedzi arkusza kalku-
lacyjnego MS EXCEL w trakcie samodzielnego rozwiazywania zadad i przypadkéw
problemowych.

Tres¢ skryptu podzielono na szes¢ rozdzialow. Rozdziat pierwszy 1 drugi dotycza
przygotowania do pracy z arkuszem kalkulacyjnym oraz wykorzystania zapisu formul,
adresacji i formatowania komérek. Rozdzial trzeci zawiera oméwienie zastosowania
operatorow arytmetycznych i poréwnawczych oraz szczegélowa charakterystyke wy-
branych funkeji matematycznych 1 statystycznych arkusza kalkulacyjnego MS EXCEL
wykorzystywanych do rozwiazywania réznych probleméw obliczeniowych.

W kolejnych rozdzialach przedstawiono narzgdzia arkusza Kkalkulacyjnego
MS EXCEL zwiazane z gromadzeniem 1 analizg danych, a takZe stuzace wyszukiwaniu
informacji i jej prezentacji graficznej. Zaliczono do nich m.in. funkcje logiczne, narze-
dzia do sortowania danych, funkcje wyszukiwania i kreator wykreséw.
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Dodatkowo autorzy zamiescili w skrypcie zadania do samodzielnego rozwigza-
nia, dzieki ktérym czytelnik moze przeéwiczyd, utrwali¢ i doglebnie poznaé zagadnienia
dotyczace wykorzystania arkusza kalkulacyjnego MS EXCEL.

7Zyczymy milej lektury.
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